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1. Inventarizacija i stručna obrada 
knjižničnog fonda u programu K++

2. Zaštita knjižnične građe: 
Zbog velikih oštećenja, a po 

napravljenom uvidu i opisu 
potrebnih konzervatorsko-

restauratorskih radova, viši 
restaurator tehničar Željko Puzjak 
preuzeo je dana 6. 7. 2010. g. iz 
knjižnice Arheološkog muzeja 
Istre vrlo vrijednu monografiju 
Voyage pittoresque et historique 
de l’Istrie et de la Dalmatie, L. F. 
Cassas, J. Lavallee, Paris 1802. 
g. Monografija je vraćena 6. 12. 

2010. g., potpuno restaurirana i 
konzervirana u zaštitnoj kutiji.

3. Usluge za korisnike
- Posudbena djelatnost 
- Traženje određenih publikacija na 

zahtjeve naših stručnih djelatnika, 
kao i drugih vanjskih korisnika 
(preko Interneta, iz NSK u Zagrebu, 
SK u Puli, srodnih muzejskih 
knjižnica...).

- Međuknjižnična posudba naših 
publikacija drugim srodnim 
institucijama.

- Razvrstavanje zadužnica.
- Podjela naših izdanja djelatnicima 

Muzeja i posebno vođenje 
evidencije o tome.

- Pomoć korisnicima oko traženja 
literature, fotokopiranje knjižnične 
građe na traženje korisnika.

4. Pisanje raznih 
prijedloga 
programa, 
planova radova 
s troškovnicima, 
planova 
inventarizacije 
i digitalizacije, 
dopisivanje 
s raznim 
institucijama. 

5. Praćenje dostupnog dnevnog tiska 
kao i internetskih stranica na kojima 
se spominju sve djelatnosti Muzeja i 
njegovih djelatnika i upis u program 
S++

6. Urednički poslovi: svi poslovi vezani uz sva muzejska izdanja 
(prikupljanje tekstova, njihovo slanje na lekture, dvije recenzije, 
prijevode, prijelome, korekture) . Muzej ima vrlo bogatu izdavačku 

djelatnost – izdaje se časopis Histria archaeologica, 
serija Monografije i katalozi, serija malih Kataloga 
Arheološkog muzeja Istre, serija Kataloga 

edukacijskog odjela, serija Kulturno – povijesnih 
vodiča i dr.

7. Poslovi oko razmjene naših 
publikacija u tuzemstvo i 
inozemstvo: ispis adresa i lijepljenje 
na kuverte, ispis naljepnica za 
dopisnice, pakiranje i otprema, 
rasknjižavanje na karticama, vođenje 
evidencija

8. Poslovi oko elektroničkih izdanja naših 
publikacija. Časopis Histria archaeologica se 
redovito učitava na znanstveni web-portal Hrčak. 
Sva muzejska izdanja se prosljeđuju firmi ArhivPRO 
na skeniranje, OCR, izradu kazala i pripremu za 
prikaz u repozitoriju

9. Poslovi oko uređivanja web stranice Muzeja: 
izdvajanje tekstova za slanje na lekturu i prijevod te 
zatim pregledavanje tekstova i usklađivanje prijevoda s 
hrvatskim tekstovima. Slanje najava svih izložbi i predavanja 
(pozivnica, plakata, tekstova opisa događaja) našeg Muzeja, 
kao i gostujućih, na prijevode na engleski i talijanski jezik. 
Svi ti hrvatski i prevedeni tekstovi su zatim proslijeđeni firmi 
Ulisys za stavljanje na web stranice Muzeja.

10. Edukativna djelatnost: Učenici škola redovito 
posjećuju knjižnicu gdje im se priča o povijesti Muzeja 
i njegove knjižnice, kao i načinu rada u njoj. Također 
knjižnica je bila domaćin i ravnateljima Sveučilišnih 
knjižnica, kao i drugim knjižničarima iz cijele Hrvatske. 
Cilj svih tih organiziranih posjeta je da se što više 
učenika, stručnih djelatnika i građana upozna s radom i 
mogućnostima korištenja knjižnice.

11. Publicistička djelatnost:
 - Pisanje stručnih članaka
 - Pisanje bibliografija
 - Pisanje ocjena i prikaza

12. Stručno usavršavanje:
- Aktivno sudjelovanje na 

skupštinama Hrvatskog 
knjižničarskog društva i 
Hrvatskog arheološkog društva

- Prisustvovanje raznim 
radionicama, tečajevima, 
predavanjima, arheološkim 
izložbama, predstavljanjima 
knjiga

- Odlazak na stručne izlete

13. Aktivno 
djelovanje 
u raznim 
strukovnim 
društvima

14. Odnosi s javnošću - 
prezentacija najnovijih 
muzejskih izdanja javnosti

15. Predavanja o 
radu knjižnice

Iz svega prezentiranog vidljiva je kompleksnost i raznolikost poslova knjižničara u knjižnici Arheološkog muzeja Istre. Može se zaključiti da je 
posao knjižničara u specijalnoj knjižnici vrlo raznolik i zanimljiv, ali i zahtjevan te uspješnost rada često graniči sa sposobnošću prilagodbe vrlo 
specifičnim zahtjevima same ustanove. Crteže izradio: Goran Čvrljak, dokumentarist


